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1. วตัถปุระสงค ์

บริษัทฯ จดัท ำนโยบำยกำรรกัษำควำมมัน่คงปลอดภัยด้ำนสำรสนเทศเพื่อก ำหนดแนวทำงในกำรใช้งำนคอมพิวเตอร์และ
เทคโนโลยสีำรสนเทศใหม้คีวำมเหมำะสม ปลอดภยั และมปีระสทิธภิำพ อกีทัง้เพื่อดูแลรกัษำขอ้มูลข่ำวสำรและเทคโนโลยขีอง
บรษิทัฯ จำกควำมเสีย่งและภยัคุกคำมทุกชนิด ทัง้นี้เพื่อปกป้องและรกัษำสภำพแวดล้อมทีป่ลอดภยัและสำมำรถด ำเนินไดอ้ย่ำง
ต่อเนื่องส ำหรบักำรเตบิโตทำงธุรกจิของบรษิทัฯ  

2. ขอบเขต 

นโยบำยกำรรักษำควำมมัน่คงปลอดภัยด้ำนสำรสนเทศฉบับนี้มีเนื้อหำครอบคลุมกำรด ำเนินกิจกำรและบริหำรงำนด้ำน
สำรสนเทศของบรษิทัฯ  รวมถงึกำรบรหิำรจดักำรผูใ้ชง้ำนระบบสำรสนเทศทัง้จำกภำยในและภำยนอกบรษิทัฯ โดยทัว่ถงึ 

3. นิยามและความหมาย 

Terms Definitions 
Company บรษิทั แอสเสท เวริด ์คอรป์ จ ำกดั (มหำชน) และกลุ่มธุรกจิทีอ่ยู่ภำยใตก้ำรก ำกบัดแูล 

Asset สิง่มมีลูค่ำส ำหรบับรษิทัฯ  ประกอบดว้ย 
1. ระบบเครอืขำ่ย ระบบคอมพวิเตอร ์และระบบสำรสนเทศ 
2. ตวัเครื่องคอมพวิเตอร์ อุปกรณ์คอมพวิเตอร์ เครื่องบนัทกึขอ้มูล และ อุปกรณ์อื่นใด ยกเวน้

เครื่องถ่ำยเอกสำร โปรเจคเตอร ์
3. ขอ้มลูสำรสนเทศ ขอ้มลูอเิลก็ทรอนิกส ์และขอ้มลูคอมพวิเตอร์ 
4. เจำ้หน้ำทีแ่ละโครงสรำ้งพืน้ฐำนสำรสนเทศของบรษิทัฯ  

Computer 
Systems 

อุปกรณ์หรือชุดอุปกรณ์ของคอมพิวเตอร์ที่เชื่อมกำรท ำงำนเข้ำด้วยกัน รวมถึง อุปกรณ์หรือชุด
อุปกรณ์ทีท่ ำหน้ำทีป่ระมวลผลขอ้มลูโดยอตัโนมตัติำมค ำสัง่หรอืชุดค ำสัง่ 
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4. หลกัการการรกัษาความมัน่คงปลอดภยั 

บรษิทัฯ ก ำหนดนโยบำยเพื่อเป็นแนวทำงในกำรใชค้อมพวิเตอรแ์ละเทคโนโลยสีำรสนเทศดงัต่อไปนี้ 

4.1. นโยบายการรกัษาความมัน่คงปลอดภยั 

บรษิทัฯ จดัท ำนโยบำยกำรรกัษำควำมมัน่คงปลอดภยัดำ้นสำรสนเทศเพื่อเป็นขอ้ก ำหนดดำ้นควำมปลอดภยัของขอ้มลูและ
ทรพัย์สนิสำรสนเทศ รวมทัง้นโยบำย ระเบยีบบรษิัทฯ และขัน้ตอนกำรปฏิบตัิงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวขอ้งเพื่อให้มัน่ใจว่ำกำร
บรหิำรจดักำรเกีย่วกบัเทคโนโลยสีำรสนเทศของบรษิทัฯ จะมปีระสทิธภิำพสงูสุด 

4.2. บทบาทหน้าท่ี 

บรษิทัฯ จะส่งเสรมิ สนับสนุนและก ำกบัดูแลให ้ผูบ้รหิำร พนักงำนประจ ำ พนักงำนชัว่ครำว พนักงำนสญัญำจำ้ง ทีป่รกึษำ
และผูใ้หบ้รกิำรภำยนอก รบัทรำบและปฏบิตัติำมบทบำทหน้ำทีแ่ละควำมรบัผดิชอบตำมโครงสรำ้งกำรบรหิำรจดักำรควำม
ปลอดภยัสำรสนเทศทีร่ะบุไวใ้นนโยบำยกำรรกัษำควำมมัน่คงปลอดภยัดำ้นสำรสนเทศ หรอืนโยบำยอื่น ๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง และ
ระเบียบบริษัทฯ เรื่องกำรใช้งำนคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสำรสนเทศ ผู้บริหำร พนักงำนประจ ำ พนักงำนชัว่ครำว 
พนักงำนสญัญำจำ้ง ทีป่รกึษำและผูใ้หบ้รกิำรภำยนอกทีป่ฏิบตังิำนใหบ้รษิทัฯ ต้องถอืปฏบิตัติำมนโยบำยกำรรกัษำควำม
มัน่คงปลอดภยัดำ้นสำรสนเทศอย่ำงเคร่งครดั 

4.3. ความตระหนัก 

บรษิทัฯ จะสนับสนุนใหผู้บ้รหิำรและพนักงำนศกึษำท ำควำมเขำ้ใจและปฏบิตัติำมขอ้ก ำหนดในนโยบำยควำมมัน่คงปลอดภยั
ดำ้นเทคโนโลยสีำรสนเทศของบรษิทัฯ อย่ำงถูกต้อง สนับสนุนใหเ้ขำ้รบักำรอบรมควำมรูแ้ละสรำ้งควำมตระหนักดำ้นควำม
ปลอดภยัสำรสนเทศ รบัฟังประกำศหรอืข่ำวสำรขอ้มูลควำมปลอดภยัสำรสนเทศเพิม่เติมจำกทำงบรษิทั ฯ และกระตุ้นให้
พนักงำนทุกระดบัมส่ีวนร่วมในกำรเฝ้ำระวงัด้ำนควำมปลอดภยัสำรสนเทศ สำมำรถตอบสนองต่อเหตุกำรณ์ที่เป็นภยัต่อ
ระบบสำรสนเทศของบรษิทัฯ ไดอ้ย่ำงถูกตอ้งและรวดเรว็ 

4.4. ระดบัชัน้ความส าคญัของข้อมูล 

บรษิทัฯ ก ำหนดใหม้กีำรจดัระดบัขัน้ควำมส ำคญัของขอ้มูลและทรพัย์สนิสำรสนเทศเพื่อท ำใหแ้น่ใจว่ำขอ้มูลและทรพัย์สนิ
สำรสนเทศเหล่ำนัน้ได้รบักำรปกป้องจำกภัยคุกคำมต่ำง ๆ ตำมระดบัควำมส ำคญัที่ถูกต้องพร้อมทัง้จดัเก็บข้อมูลและ
ทรพัยส์นิสำรสนเทศของบรษิทัอย่ำงปลอดภยั 
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4.5. การดแูลข้อมูลและทรพัยสิ์น 

บริษัทฯ ก ำหนดนโยบำยและระเบียบบริษัทที่ระบุบทบำทหน้ำที่ควำมรบัผิดชอบของผู้เป็นเจ้ำของหรือผู้ใช้ข้อมูลและ
ทรพัย์สนิสำรสนเทศของบรษิทัฯ ในกำรมส่ีวนรบัผดิชอบในกำรดูแลขอ้มูลและทรพัย์สนินัน้ ๆ พรอ้มทัง้มัน่ใจว่ำวธิกีำรใช้
งำน ดูแลรกัษำ ส ำรอง หรอืลบท ำลำยมคีวำมถูกตอ้งเหมำะสมตำมนโยบำย ระเบยีบบรษิทั และขัน้ตอนกำรปฏบิตังิำนของ
บรษิทัฯ 

4.6. การส ารองข้อมูล 

บรษิทัฯ ก ำหนดนโยบำยและระเบยีบบรษิทัในกำรส ำรองขอ้มลูทีส่ ำคญั ดว้ยวธิกีำร สื่อ และควำมถีท่ีเ่หมำะสม รวมทัง้แนว
ปฏบิตัใินกำรเกบ็รกัษำขอ้มลูทีส่ ำรองไวด้งักล่ำวดว้ย 

4.7. การปฏิบติังาน 

บรษิทัฯ ก ำหนดนโยบำยและระเบยีบบรษิทัเพื่อก ำหนดแนวทำงปฏบิตัใินกำรปฏบิตังิำนและบ ำรุงรกัษำระบบสำรสนเทศของ
บรษิทัฯ ใหม้คีวำมปลอดภยัจำกควำมเสยีหำย กำรรัว่ไหลของขอ้มลูในชัน้ควำมลบัต่ำง ๆ และภยัคุกคำมจำกภำยนอก 

4.8. การเข้าถึง 

บรษิทัฯ ก ำหนดนโยบำยและระเบยีบบรษิทัเพื่อควบคุมควำมมัน่คงปลอดภยัทำงกำยภำพในกำรเขำ้ถงึทรพัย์สนิสำรสนเทศ
ของบรษิทัฯ เพื่อป้องกนักำรเขำ้ถงึสื่อขอ้มลูและทรพัยส์นิโดยผูไ้ม่ไดร้บัอนุญำต 

4.9. การควบคมุและดแูลสถานท่ี 

บรษิทัฯ ก ำหนดนโยบำยและระเบยีบบรษิทัในกำรบรหิำร จดักำร ควบคุมและดูแลสถำนทีป่ฏบิตังิำนในสำยงำนเทคโนโลยี
สำรสนเทศของบรษิทัฯ เพื่อใหม้กีำรควบคุมควำมปลอดภยัและสทิธกิำรเขำ้ใชส้ถำนที ่เพื่อป้องกนัไม่ใหผู้อ้ื่นทีไ่ม่เกี่ยวขอ้ง
หรอืไม่มสีทิธสิำมำรถเขำ้ถงึได ้

4.10. การแบ่งแยกหน้าท่ี 

บรษิทัฯ ก ำหนดนโยบำยและระเบยีบบรษิทัในกำรบรหิำรจดักำรผูใ้ชง้ำนระบบเทคโนโลยสีำรสนเทศเพื่อควำมปลอดภยัทำง
ขอ้มูลสำรสนเทศ ดว้ยกำรตรวจสอบบทบำทและสทิธใินกำรเขำ้ถงึขอ้มลูสำรสนเทศของบรษิทัฯ รวมถงึกำรแบ่งแยกหน้ำที่
เพื่อควบคุมกำรปฏบิตังิำนและกำรเขำ้ถงึขอ้มลู 
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4.11. การบริหารจดัการการบญัชีผู้ใช้ 

บรษิทัฯ ก ำหนดนโยบำยและระเบยีบบรษิทัฯ เพื่อแบ่งแยกสทิธขิองผูบ้รหิำร พนักงำน และผูใ้หบ้รกิำรภำยนอกทีเ่กีย่วขอ้ง
กับบริษัทฯ ในกำรใช้ขอ้มูลและทรพัย์สินสำรสนเทศของบรษิัทฯ เพื่อแบ่งแยกอ ำนำจหน้ำที่ในกำรปฏิบตัิงำนบนระบบ
เทคโนโลยสีำรสนเทศใหช้ดัเจน รวมถงึสรำ้งควำมปลอดภยัต่อขอ้มลูและทรพัยส์นิสำรสนเทศ 

4.12. ทรพัยสิ์นทางปัญญา 

บรษิทัฯ ก ำหนดนโยบำยและระเบยีบบรษิทัเพื่อเป็นแนวทำงในกำรสื่อสำรและปฏบิตังิำนบนทรพัย์สนิสำรสนเทศของบรษิทั
ฯ และระบบเครอืข่ำย และท ำใหเ้กดิควำมปลอดภยัสูงสุด รวมไปถึงกำรก ำหนดระเบยีบทีห่ำ้มไม่ใหผู้ห้นึ่งผู้ใดด ำเนินกำร
ตดิตัง้ซอฟตแ์วรน์อกเหนือจำกทีบ่รษิทัฯ ไดอ้นุญำตบนทรพัยส์นิสำรสนเทศของบรษิทัฯ 

4.13. รหสัผ่าน 

บรษิทัฯ ก ำหนดนโยบำยและระเบยีบบรษิทัในกำรตัง้ค่ำรหสัผ่ำนทีใ่ชคู้่กบับญัชผีูใ้ชง้ำนของระบบต่ำง ๆ เพื่อควำมปลอดภยั
สงูสุดต่อทรพัยส์นิสำรสนเทศของบรษิทัฯ 

4.14. อปุกรณ์ส่วนตวั 

บรษิทัฯ ก ำหนดแนวทำงในกำรรกัษำควำมมัน่คงปลอดภยัส ำหรบัอุปกรณ์พกพำและอุปกรณ์ส่วนตวั เพื่อใหก้ำรเชื่อมต่อและ
ใชง้ำนอุปกรณ์พกพำต่ำง ๆ มคีวำมปลอดภยั ปรำศจำกภยัคุกคำมทำงคอมพวิเตอร์ โปรแกรมทีเ่ป็นอนัตรำย และเป็นกำร
รกัษำควำมลบัของบรษิทัฯ โดยก ำหนดนโยบำยกำรเชื่อมตอ่อุปกรณ์สำรสนเทศส่วนบุคคลเขำ้กบัระบบเครอืขำ่ยของบรษิทัฯ  
ซึ่งรวมถงึกำรใชท้รพัย์สนิสำรสนเทศส่วนบุคคลในกำรด ำเนินกจิกรรมทำงธุรกจิของบรษิทัฯ เพื่อสอดส่องดูแลและป้องกนั
กำรใชง้ำนอุปกรณ์โดยไม่ไดร้บัอนุญำต 

4.15. ขณะเดินทาง 

บรษิทัฯ ก ำหนดแนวทำงในกำรรกัษำควำมมัน่คงปลอดภยัส ำหรบักำรใชอุ้ปกรณ์สำรสนเทศต่ำง ๆ ในขณะเดนิทำงภำยนอก
บรษิทัฯ เพื่อป้องกนักำรรัว่ไหลของขอ้มูลสำรสนเทศ และกำรช ำรุดหรอืสูญหำยของอุปกรณ์สำรสนเทศ รวมถงึกำรเขำ้ใช้
งำนอุปกรณ์โดยผูไ้ม่เกีย่วขอ้ง 

  



 
 
 
 
 

Document Name: Information Technology Security Policy  

Document Number: AWC/CS/AWCCENTER/2019/POL008  

Effective Date: 22 January 2019 (By virtue of the resolution of the Board of Directors’ meeting 

No. 1/2019)  

 

Amendment Number:  -  

 

 
 

This document belongs to Asset World Corp Public Company Limited. Whole or part of this document may not be copied without prior permission. 
 
5 

4.16. การใช้งานอีเมล 

บรษิทัฯ ก ำหนดนโยบำย ระเบยีบบรษิทัและขัน้ตอนกำรปฏบิตังิำนในกำรใชง้ำนอเีมลของบรษิทัฯ ดงันี้ 

4.16.1. การร่วมใช้ 

ไม่ใชง้ำนบญัชผีูใ้ชง้ำนอเีมลร่วมกบัผูอ้ื่น หรอืแจกจ่ำยบญัชผีูใ้ชง้ำนอเีมลไปใหก้บัผูอ้ื่น ผูใ้ชทุ้กคนจะตอ้งทรำบว่ำกำร
กระท ำดงักล่ำวถอืเป็นกำรละเมดินโยบำยของบรษิทัฯ  

4.16.2. จรรยาบรรณการใช้ 

ไม่อนุญำตใหผู้ใ้ช ้ใชช้ื่ออเีมลของบรษิทัฯ  ในกำรส่ง หรอืจ่ำยแจกอเีมล หรอืขอ้ควำมทีเ่ป็นกำรโฆษณำ หรอืมกีำร
ล่วงละเมดิทำงเพศ หรอืสรำ้งควำมร ำคำญใหก้บัผูอ้ื่น (Spam mail) หรอื เป็นอเีมลขยะ (Junk mail) 

4.16.3. การใช้ส่วนตวั 

ไม่อนุญำตใหผู้ใ้ช ้ใชช้ื่ออเีมลของบรษิทัฯ  ในเรื่องทีไ่ม่เกี่ยวขอ้งกบังำนของบรษิทัฯ  ผูใ้ชจ้ะตอ้งรบัผดิชอบต่อควำม
เสยีหำยอนัเนื่องมำจำกกรณีผูไ้ม่หวงัดนี ำชื่ออเีมลไปท ำใหเ้กดิควำมเสยีหำยทัง้ต่อบรษิทัฯ และหน่วยงำนภำยนอก 

4.17. การใช้อินเตอรเ์น็ต 

บรษิัทฯ ก ำหนดนโยบำยและระเบยีบบรษิทัในกำรใชง้ำนอินเตอร์เน็ตเพื่อป้องกนักำรเขำ้ถงึขอ้มูลที่ไม่เหมำะสมและเพื่อ
สรำ้งควำมปลอดภยัแก่ระบบเครอืขำ่ยของบรษิทัฯ จำกเวบ็ไซตท์ีไ่ม่ปลอดภยัดงันี้ 

4.17.1. การใช้ในเครือข่ายสงัคม 

หำ้มโพสต์ควำมเหน็ส่วนบุคคล หรอืขอ้มูลสำรสนเทศทีเ่ป็นควำมลบัในหอ้งสนทนำบนระบบอนิเตอร์เน็ตสำธำรณะ 
กระดำนข่ำวสำร หรอืหวัขอ้ใด ๆ ทีม่กีำรตัง้ขึน้ ซึ่งท ำใหน้ ำมำซึ่งกำรเปิดเผยชื่อบรษิทัฯ ได ้พงึระลกึเสมอว่ำอีเมล
ของบรษิทัฯ จะตอ้งไม่ใชร้่วมกบักำรแสดงควำมเหน็ส่วนตนใด ๆ ทัง้สิน้ 

4.17.2. จรรยาบรรณการใช้ 

หำ้มใชร้ะบบอนิเตอรเ์น็ตของบรษิทัฯ เพื่อกำรอื่นใดนอกจำกกำรท ำงำนเพื่อบรษิทัฯ เท่ำนัน้ เช่น เขำ้ชมเวบ็ไซตท์ีม่ ี
สิง่ลำมกอนำจำร กำรดถููกเชือ้ชำต ิเพศ ศำสนำ หรอืกลุ่มทำงสงัคมอื่นใดกต็ำม รวมไปถงึกำรดำวน์โหลดไฟลต์่ำง ๆ 
เพื่อท ำกำรคำ้หรอืเพื่อประโยชน์ส่วนตน 
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4.17.3. การใช้ข้อมูล 

หำ้มไม่ใหส่้งขอ้มูลสำรสนเทศ ออกไปนอกเครอืข่ำยของบรษิัทฯ โดยปรำศจำกกำรควบคุม โดยเฉพำะในส่วนของ
กำรถ่ำยโอนขอ้มูลไม่ว่ำจะโดยทำงอเิลก็ทรอนิกสห์รอืโดยทำงกำยภำพ ทัง้นี้กำรควบคุมดงักล่ำวจะต้องไดร้บัควำม
เหน็ชอบจำกทัง้เจำ้ของขอ้มลูและผูใ้หบ้รกิำรภำยนอกทีจ่ะเป็นผูร้บัขอ้มลูทีส่่งไป 

4.17.4. การใช้ส่วนตวั 

หำ้มใชใ้นกำรคำ้ส่วนบุคคล และหำ้มใชส้ื่อบนัเทงินอกเหนือจำกงำนของบรษิทัฯ 

4.18. การบริหารความเส่ียง 

บรษิทัฯ ก ำหนดนโยบำยและแนวทำงในกำรบรหิำรควำมเสีย่งทำงเทคโนโลยสีำรสนเทศ เพื่อวำงแผนกำรจดักำรต่อควำม
เสีย่งทำงเทคโนโลยสีำรสนเทศทีอ่ำจเกดิขึน้ทัง้จำกปัจจยัภำยในและภำยนอกบรษิทัฯ และส่งผลกระทบต่อกำรด ำเนินธุรกจิ
ของบรษิทัฯ 

4.19. การบริหารจดัการความต่อเน่ือง 

บรษิัทฯ ก ำหนดนโยบำยและระเบยีบบรษิัทที่เกี่ยวกบักำรบรหิำรจดักำรควำมต่อเนื่องทำงธุรกิจและกำรด ำเนินงำนของ
ระบบสำรสนเทศในกรณีทีเ่กดิเหตุกำรณ์ฉุกเฉิน และท ำกำรสื่อสำรใหพ้นักงำนรบัทรำบถงึแนวนโยบำยดงักล่ำว เพื่อควำมมี
ส่วนร่วมในกำรปฏิบตัิตำมและท ำให้บรษิัทฯ สำมำรถลดผลกระทบและด ำเนินกิจกรรมทำงธุรกิจได้อย่ำงต่อเนื่องภำยใต้
ภำวะวกิฤต 

4.20. การให้บริการ 

บรษิทัฯ ก ำหนดนโยบำยและระเบยีบบรษิทัทีเ่กีย่วขอ้งกบักำรควบคุม กำรบรหิำรจดักำรเหตุกำรณ์ควำมมัน่คงปลอดภยัทำง
สำรสนเทศ โดยก ำหนดให้มกีระบวนกำรจดักำรปัญหำอย่ำงเป็นระบบ เพื่อลดผลกระทบต่อธุรกิจให้น้อยที่สุด และท ำให้
แกไ้ขเหตุกำรณ์ดงักล่ำวไดอ้ย่ำงทนัท่วงทแีละมปีระสทิธภิำพ 
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4.21. การบริหารจดัการทรพัยากรและโครงการ 

บรษิทัฯ ก ำหนดนโยบำยและระเบยีบบรษิทัในกำรก ำกบัดแูลโครงกำรต่ำง ๆ ทำงดำ้นเทคโนโลยสีำรสนเทศ ลดควำมเสีย่งที่
อำจจะเกิดขึ้นในกำรด ำเนินโครงกำร รวมถึงเพื่อให้มีกำรควบคุมดูแลโครงกำรที่เป็นมำตรฐำน มีประสิทธิภำพ และ
ตอบสนองต่อกำรด ำเนินธุรกจิของบรษิทัฯ 

4.22. การบริหารการแก้ไข 

บรษิทัฯ ก ำหนดนโยบำยและระเบยีบบรษิทัในกำรควบคุม กำรจดัหำ กำรพฒันำ และบ ำรุงรกัษำระบบใหม้คีวำมเหมำะสม 
ปลอดภยั เป็นไปตำมขัน้ตอนทีก่ ำหนดไว ้และไม่กระทบต่อสภำพแวดล้อมในกำรปฏบิตังิำนจรงิของระบบทีบ่รษิทัฯ ใชง้ำน
อยู่ 

4.23. การบริหารการพฒันาระบบ 

บริษัทฯ ก ำหนดนโยบำยและระเบียบบริษัทที่เกี่ยวข้องกับกำรบริหำรควำมสมัพันธ์กับผู้ให้บริกำรภำยนอก ที่เข้ำมำ
ด ำเนินงำนออกแบบ พฒันำ หรอืติดตัง้ระบบสำรสนเทศใด ๆ จ ำเป็นต้องค ำนึงถึงด้ำนควำมปลอดภยัสำรสนเทศตัง้แต่
เริม่ตน้ด ำเนินงำน รวมไปถงึกำรจดัท ำขอ้ตกลงในกำรใหบ้รกิำรทีเ่ป็นธรรมและยดึถอืประโยชน์ของบรษิทัฯ เป็นส ำคญั 

4.24. การใช้คอมพิวเตอร ์

บรษิทัฯ ก ำหนดนโยบำยและระเบยีบบรษิทั เพื่อใหบุ้คลำกรปฏบิตัติำมไดส้อดคลอ้งกบันโยบำยและระเบยีบบรษิทัต่ำง ๆ ที่
เกีย่วขอ้งกบักำรใชค้อมพวิเตอรแ์ละเทคโนโลยสีำรสนเทศไดอ้ย่ำงมปีระสทิธภิำพ 

4.25. การก าหนดนโยบาย 

บริษัทฯ ก ำหนดนโยบำยและระเบียบบริษัทเพื่อให้ผู้บริหำรระบบสำรสนเทศปฏิบตัิตำมและสำมำรถด ำเนินกำรในกำร
ก ำหนดมำตรกำรในกำรตรวจสอบ ควบคุม และบงัคบัใชน้โยบำยควำมปลอดภยัสำรสนเทศไดอ้ย่ำงมปีระสทิธภิำพ 
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4.26. การปฏิบติั 

ขอ้ควรปฏบิตัใินกำรใชง้ำน 

4.26.1. การรบัรู้ 

ต้องมกีำรจดัอบรมแก่บุคลำกรของบรษิัทฯ เกี่ยวกบักำรรกัษำควำมปลอดภยัขอ้มูล (Security Awareness) อย่ำง
ต่อเนื่องและสม ่ำเสมอ อย่ำงน้อยปีละครัง้ เพื่อเสรมิสรำ้งควำมเขำ้ใจดำ้นกำรดแูลรกัษำควำมปลอดภยัของขอ้มูลและ
ทรพัยส์นิสำรสนเทศใหป้ลอดภยัจำกภยัคุกคำมทีอ่ำจเกดิขึน้ 

4.26.2. การควบคมุข้อมูลลบั 

บุคลำกรของบรษิทัฯ  ต้องรบัผดิชอบในกำรควบคุมให้เกดิควำมมัน่คงปลอดภยัในเวลำทีร่บั-ส่งขอ้มลูทีเ่ป็นควำมลบั
ออกไปนอกบรษิทัฯ  

4.27. การอบรม 

กำรอบรมและเสรมิสรำ้งควำมเขำ้ใจในกำรปฏบิตังิำน 

4.27.1. ด้านความปลอดภยัของข้อมูล 

พนักงำนทุกคน จะต้องได้รบักำรอบรมเกี่ยวกบั ควำมปลอดภยัของขอ้มูลและเทคโนโลยสีำรสนเทศและศกึษำสื่อ
สิง่พมิพต์่ำง ๆของหน่วยงำนเทคโนโลยสีำรสนเทศภำยใน 30 วนัแรกของกำรจำ้งงำน และตอ้งมหีลกัฐำนกำรยอมรบั
นโยบำยของบรษิทัฯ ดว้ย 

4.27.2. หน้าท่ีรบัผิดชอบ 

พนักงำนทุกคนตอ้งไดร้บักำรสื่อสำรหน้ำทีร่บัผดิชอบและกำรฝึกอบรมทีจ่ะมขีึน้เกี่ยวกบันโยบำยและระเบยีบบรษิทั
เกีย่วกบักำรใชง้ำนระบบคอมพวิเตอรแ์ละเทคโนโลยสีำรสนเทศ 

4.27.3. การรบัผิดชอบ 

พนักงำนทุกคนต้องเข้ำใจและปฏิบตัิตำมบทบำทหน้ำที่รบัผดิชอบที่เกี่ยวกับเรื่องควำมปลอดภัยและกำรให้กำร
ยอมรบักำรใช้งำนทรพัยำกรทำงเทคโนโลยสีำรสนเทศต่ำง ๆ พร้อมทัง้ระบุบทลงโทษทำงวนิัยหำกไม่ปฏิบตัติำม
บทบำทหน้ำทีร่บัผดิชอบดงักล่ำว 
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4.27.4. การปฏิบติัตามนโยบาย 

พนักงำนทุกคนต้องเขำ้ใจและปฏบิตัติำมนโยบำยและระเบยีบปฏบิตัติ่ำง ๆ ทีเ่กี่ยวขอ้งของบรษิทัฯ  ทัง้ในปัจจุบนั
และทีจ่ะมกีำรแกไ้ขในอนำคต 
 

 
นโยบำยควำมมัน่คงปลอดภยัดำ้นสำรสนเทศนี้ คณะกรรมกำรบรษิทัไดพ้จิำรณำและอนุมตัใินกำรประชุมคณะกรรมกำร

บรษิทัครัง้ที ่1/2564 เมื่อวนัที ่23 มนีำคม 2564 ทัง้นี้ ใหม้ผีลบงัคบัใชต้ัง้แต่วนัที ่1 มกรำคม 2564 เป็นตน้ไป 
 
 

 
(นำยเจรญิ สริวิฒันภกัด)ี 
ประธำนกรรมกำรบรษิทั 

บรษิทั แอทเสท เวริด ์คอรป์ จ ำกดั (มหำชน) 
 


